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Wir danken Thnen fiir den Erwerb von pdfKorrektor und hoffen,
dass Thnen die Arbeit mit unserem Produkt eine Hilfe ist und viel
Freude macht!

1 pdfKorrektor?

pdfKorrektor ist ein Plug-in fiir Adobe Acrobat™ Version 7/8/9/X.
Mit pdfKorrektor konnen Sie Korrekturzeichen in PDF-Dateien
einfiigen. Das Plug-in arbeitet auf der Basis der Adobe Acrobat™-
Kommentarfunktion und steht zzt. in Deutsch zur Verfiigung.

Ublicherweise werden Korrekturen auf dem Papierausdruck ange-
zeichnet — nicht immer werden dabei die Duden-konformen Korrek-
turzeichen nach DIN 16 511 verwendet — und dann an den Dienst-
leister verschickt. pdfKorrektor verwendet eindeutige und genormte
Zeichen — das spart Zeit und Geld, Missverstdndnisse werden ver-
mieden. Der elektronische Workflow muss nicht unterbrochen wer-
den. Die mit pdfKorrektor bearbeitete Datei kann gespeichert, elek-
tronisch verschickt oder ausgedruckt werden.

iHINWEIS!

Eindeutige Zeichen vermeiden Missverstindnisse!

2 Einleitung

Die meisten zur Publikation bestimmten Dokumente werden zwar
digital als PDF-Dateien erstellt und iibermittelt, im weiteren Ab-
stimmungs- und Korrekturprozess jedoch noch hiufig ausgedruckt
und somit dem digitalen Prozess entzogen.

Der Grund dafiir ist sicherlich im noch immer nicht flichen-
deckenden Einsatz digitaler Werkzeuge zu suchen. Berechtigt ist je-
doch die Kritik an den aus professioneller Sicht nur unzureichenden
Moglichkeiten digitaler Kommentierungen. So auch beim Anbrin-
gen sogenannter Korrekturzeichen. Diese werden im deutschspra-
chigen Raum durch eine DIN-Norm geregelt (DIN 16 511), der auch
die allgemeine Beschreibung der Korrekturzeichen in der aktuellen
Ausgabe des Dudens (24. Auflage, Seite 131 ff.) zugrunde liegt.

Die Vorteile eines rein digitalen Workflows liegen auf der Hand:
Die Kommunikation aller am Entstehungs- und Freigabeprozess
Beteiligten wird stark erleichtert. Somit wird auch bei zeitkritischen
Produktionen die Einbindung von rdumlich entfernten Personen in
den Abstimmungsprozess ermoglicht.

Der intuitive Umgang mit bekannten Annotationen erleichtert die
Werkzeugwahl.

pdfTKorrektor



pdfKorrektor

Installations-Assistent Bild 1

;HINWEIS!

PDF-Dokumente kénnen nur mit dem Adobe Acrobat™ Stan-
dard/Professional bearbeitet werden. Ansehen und ausdrucken
— mit angebrachten Korrekturzeichen — kann sie aber jeder, der tiber
den kostenlosen Adobe Reader™ verfiigt. Wenn Sie die Korrektur-
zeichen aus dem Reader ausdrucken méchten, denken Sie bitte da-
ran, im Druckmenii bei » Kommentare und Formulare« » Dokument
und Markierungen« (Adobe Reader™ 7/8/9/X) einzustellen.

3 Installation von pdfKorrektor

3.1 Systemvoraussetzungen

Adobe Acrobat™ Standard oder Professional 7/8/9/X, Microsoft Win-
dows 2000 mit Service Pack 2, Windows XP Professional oder Home
Edition, Windows 7 (Produktvarianten Home Premuim Professional
oder Ultimate) oder Windows XP Tablet PC Edition, 128 MB RAM
(256 MB empfohlen), 1024 X768 Bildschirmauflosung, 10 MB Fest-
plattenspeicher. Bei Verwendung des Adobe Acrobat™ Standard
oder Professional X benétigen Sie die Version 10.1.0.

3.2 Installation

Bitte beachten Sie, dass Sie fir die Installation von Software tiber
»administrative Rechte« an Threm PC verfligen miissen. Eine be-
reits installierte Vorgidngerversion sollte ggf. deinstalliert werden.
Der Installations-Assistent wird Sie im Installationsdialog darauf
hinweisen.

Schlielen Sie alle Programme und fithren Sie die Datei »pdfKor-
rektor-installer-1.0.4.exe« aus.

pdforrektor Installations-Assiste i ] 5|

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur pdfKorrektor

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von
pdfkorrektor begleiten.

Es wird empFohlen, wor der Installation alle anderen
Programme zu schlisffen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Meustart ersetzt werden kinnen,

Klicken Sie auf ‘Weiter, um fortzufahren.

Weiter > | Abbrechen |

Folgen Sie dem Installationsdialog. Geben Sie bitte bei der Lizenz-
prifung den vom Satz-Rechen-Zentrum Berlin mitgelieferten
Installationsschliissel ein.
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pdfkorrektor Installations-Assistel - ﬂ
Lizenz-Priifung
Eingabe des Installationsschitssels pdle(

Bitte tragen Sie den Installationsschiiissel in das Eingabefeld ein.

Sobald ein glltiger Schliissel eingegeben wurde, wird die Schaltfléche
"Weiber' akbiviert,

pdfKorrektor Installations-Assistel

Hinweise zur Registrierung

Reqistrierungs-Assistenten.

nach der Installation auf Threm Deskbop,

Das SRZ Berlin sendet Thnen umgehend Thren

akkiviert,

der Datei > #ligsmich.bxt << und im Handbuch,

Mach der Installation ist es notwendig, das Produkt
innerhalb von 21 Tagen beim Hersteller zu registrieren,
Eine nicht registrierte Anwendung zeigt beim Start den

2|10

Schicken Sie bitte die bei der Installation erzeugte Datei
==serial.txb << an lizenz@pdfiorrektor. de. Diese Datei lizgh

Freischaltschlissel zur Registrierung, Diesen kénnen Sie im
Registrisrungs-Assistenten eintragen, Danach ist das
Produkt dauerhaft Fir die Benutzung auf Ihrem Computer

Eine Beschreibung der Registrierung finden Sie ebenfalls in

| ‘Weiter = Abbrechen |

Installations-Assistent Bild 2/3

Das Setup-Programm zeigt die gefundenen Versionen von Adobe
Acrobat™ an. Wihlen Sie aus, fiir welche Versionen von Adobe

Acrobat™ pdfKorrektor installiert werden soll.

pdfkorrektor Installations-Assiste

Anwendungen auswahlen
‘W ahlen Sie die Arwendungen aus.

Wahlen Sie die Adobe Acrobat({TM) Wersionen aus, Fir die Sie pdfkorrekkor instalieren
michten. Klicken Sie auf Weiter, um Fortzufahren.

=10] ]

pdflk

pdfkarrektor Fir welche
Adobe Acrobat{Tr)
ersionen installieren?

Beschreibung

Bendtigter Speicher: 4.9MB

= Zuriick | Weiter > | Abbrechen |

Installations-Assistent Bild 4

Folgen Sie weiter dem Installationsdialog und beenden Sie die In-

stallation mit » Fertigstellen«.
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pdforrektor Installations-Assisten| o ] |

Installation von pdfKorrektor
durchfuhren.

Klicken Sie auf Installieren, um die Installation 2u skarten,

< Zuriick. | Installieren | abbrechen |

Installations-Assistent Bild 5

pdforrektor Installations-Assisten o ] 5

Die Installation ist vollstandig

Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen. plel(
Fettig
Dekomprimiere: HE_pdfiorr, pdf d

Dekomprimiers: pdfkorrekbor.pdx

Ziglverzeichnis: C\Programme) Adobelacrobat 7. 00acrobat, \HelpiFRA
Zielverzeichnis; Z:\Programme) AdobelAcrobat 7, 0Acrobat!, \Help\FRa\pdfKorrekbor
Dekomprimiere: index.idx

Dekomprimiere: index1.idx

Ziglverzeichnis: :\Programmel AdobelAcrobat 7.00Acrobat). \HelpiFRA
Dekomprimiere: HE_pdfiorr. pdf

Dekomprimiere: pdfiorrektor. pdx

Ziglverzeichnis: C\Programme’ pdfiorrekbor

Erstelle Deinstallations-Pragrarmrn: C:\Programme)pdfk arrektoriuninst all, exe

Fertig Z'
| Weiter > | |

Installations-Assistent Bild 6
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pdfkorrektor Installations-Assisten - J

Die Installation von pdfKorrektor

C@ wird abgeschlossen

pdfkorrekkor wurde auf Threm Computer installiert,

Klicken Sie auf Fertig skellen, um den
Installations-Assiskenten zu schliefen,

| Fertig stellen | |

Nach dem Abschluss der Installation ist kein Neustart erforderlich.
Waihrend der Installation wird die Datei serial.txt erzeugt und
auf Threm Desktop abgelegt.

Wenn Sie im Anschluss an die Installation Thre Version von Adobe
Acrobat™ Standard/Professional, fiir die Sie pdfKorrektor instal-
liert haben, starten, erscheint der neue Meniieintrag » Korrekturzei-
chen«. Thnen stehen nun die Korrekturzeichenwerkzeuge als frei-
schwebende Palette zur Verfiigung.

3.3 Registrierung

pdfKorrektor wird durch einen Softwareschutz vor unerlaubtem
Kopieren geschiitzt. Schicken Sie die bei der Installation erzeugte
Datei serial.txt bitte an lizenz@pdfKorrektor.de.

¥ Verfassen: Bitte Freischaltschliissel fiir pdforrekto ol x|
Datei  Bearbeten @nsicht Einstellungsn  Extras Hife
‘ 5 7 ;
Senden Kun:a;te Rechtschr., Anhang i S{MIME i speichern i
s X [won; | Hartine Musterfraw =] || Ahénge:

=) serial.bxt
Adressbuch: =] An ] lizenz@pdfkorrekior.de -

Gesammelte Adressen ~
Suche nach:

P

Betreff; | Bitte Freischaltschisssel fir pdforrektor zusenden

Mame. =3
Liebes pdfKorrektor-Team,

bitte senden Sie mir meinen Freischaltschliissel zu.

Vielen Dank,
wit freundlichen Griben,

Martina Musterfrau

Martina Musterfrau

Publishing - Herstellung

Muster Verlagy

http://wew.musterver lag. de

tel +49 30 12345-678 | fax +49 30 12345-679

=2 "An" =20
<

Installations-Assistent Bild 7

Freischaltschliissel anfordern
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Registrierungs-Assistentin Bild 1
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Sie erhalten dann umgehend Thren Freischaltschliissel zur
Registrierung, der von uns auf der Basis der von Thnen iibermit-
telten Daten (serial.txt) generiert wird.

Beim Start von Adobe Acrobat™ erscheint ein Registrierungs-
Assistent, der Sie auffordert, den Freischaltschliissel fur
pdfKorrektor einzugeben.

pdfKorrektor Registrierungs-Assiste x|

Dieze Software wird in 17 T aglen) deaktiviert,

Wwenn Sie den Freizchaltzchlizzel eingeben wollen, dann
wahlen Sie bitte <wWeiters .

Wwenn Sie den Freischaltschluizsel noch nicht erhalten
haben, dann wahlen Sie bitte <Abbrechen: um diesen
Dialog zu zchliefen.

Wwieiter | Abbrechen

Sollten Sie noch nicht iiber einen Freischaltschliissel verfiigen,
klicken Sie auf »Abbrechen«. Sie konnen pdfKorrektor bis zu
21 Tage nach der Installation auch ohne Freischaltschliissel
(Registrierung) benutzen, danach wird er automatisch deaktiviert.

Wenn Sie bereits liber einen Freischaltschliissel verfiigen, dann kli-
cken Sie auf » Weiter«. Im folgenden Dialogfenster geben Sie Ihren
Freischaltschliissel in das Feld »Schliissel« ein und schlieBen die
Registrierung iiber » Weiter« ab.
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pdforrektor Registrierungs-Assistentin ﬂ

Geben Sie bitte den Freizchaltzchliizsel in das Feld
<Schlissel> ein.

ahlen Sie dann <\Weiters.

Seriennummer;  |0-0001-5000-0010-128
Computer ID:  [260439

| 324237825

Schiiissel ||

Session ID:

Weiter > I

Abbrechen

3.4 Deinstallation

Vor Beginn dieser Aktion schlieBen Sie bitte alle Versionen von
Adobe Acrobat™. Um pdfKorrektor von Threm System zu entfer-
nen, starten Sie bitte die Deinstallation.

Starten Sie hierzu den »Deinstallations-Assistenten«, der sich unter
C:\Programme\pdfKorrektor\uninstall.exe befindet. Dieser Assis=
tent fiihrt Sie durch die Deinstallation.

Oder oftnen Sie die Systemsteuerung und klicken auf den Ein-
trag »Software« bzw. wihlen Sie {iiber »Start«>»Einstel-
lungen«>» Systemsteuerung«>» Software«. In der darauthin ange-
zeigten Liste der auf Threm System vorhandenen Software wihlen
Sie den Eintrag »pdfKorrektor«.

=0/

Zurzeit instalierte Programme: ™ Updates anzeigen sotieren nach: [fame 7|
[ MICISOrT Campression Client PAcK LU Tor Windows 7P ~
f!j Microsoft Office Small Busingss Edition 2003 Grofe: 331,00 MB

93] Microsoft User-Mode Driver Framework Feature Pack 1,0

@/ Mogzilla Firefox {1.5.0.8) Gréfe: 17,67 MB

(&) Mozila Thundertird (1,59 Grifie: 20,62 MB

7 Nero 7 Premium Grofie: 441,00 MB

15 NVIDIA Drivers

pdiKorrektor GraBe:

0,07 MB

dem Camputer zu entfernen.

[} Quite A Box OF Tricks (English) Grofie: 187,00 MB

ﬁ’ Riickweartskompatibilit it des Clients Fir die Windows-Rechteverwaltung Grafe: 0,30 MB
Pz [

i Sentinel Pratection Installer 7.3.2 Grife:  1,07MB

ﬁl Senkingl Syskem Diriver

3 soundmay Grifies 12.A3MR

Registrierungs-Assistentin Bild 2

Deinstallation

11
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Grundeinstellungen Bild 1

Folgen Sie den Deinstallationsanweisungen. Innerhalb der De-
installation konnen Sie wieder wihlen, welche Version von Adobe
Acrobat™ pdfKorrektor entfernt werden soll. Markieren Sie die
entsprechenden Auswahlboxen. Nach dem Abschluss der De-
installation ist in der Regel kein Neustart des Systems erforderlich.

4 Grundeinstellungen

Uber den Meniieintrag » Korrekturzeichen«>»Grundeinstellungen«
konnen Sie Anderungen vornehmen. Diese betreffen das gesamte
Dokument bzw. generell alle nach der Anderung erstellten Korrek-
turen. Uber den Button »Standard« machen Sie die von Thnen gein-
derten Einstellungen riickgingig.

4.1 Allgemein

Korrekturzeichen:
Korrekturzeichen am Rand wiederholen

Hier wihlen Sie, ob die Korrekturzeichen am Rand wiederholt wer-
den sollen. Uber diese Option blenden Sie die Randwiederholung
fiir das aktuelle Dokument ein bzw. aus.

pdfKorrektor - Grundeinstellungen il

Korekturzeichen - Eigenschaften - Kamekturzeichen
Identitét

¥ Korrekturzeichen am Fand wisdetolen
¥ Werschichen der Komekturzeichen am Rand zulassen

™ Korekturzeichen-Popups automatisch dffnen

i Hilte Merii

Zugatzmodul-Hilfe: Korrekturzeichen ...

¥ Handbuch zum pdi¥,omektor in sinem eigenen Fenster dffnen

Standard |

Ahbrechen

Verschieben der Korrekturzeichen am Rand zulassen

Weiterhin legen Sie fest, ob ein manuelles Verschieben am Rand
zuléssig sein soll. Ist diese Option deaktiviert, hat die Randwieder-
holung eine feste Position und Thnen steht die Funktion » Korrektur-
zeichen neu anordnen« zur Verfiigung.

Korrekturzeichen-Popups automatisch 6ffnen

Wenn Sie mochten, kénnen Sie durch Anklicken der Checkbox das
automatische Offnen der Korrekturzeichen-Popups aktivieren.
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Hilfe Menii:

Zusatzmodul-Hilfe: pdfKorrektor...

Durch Anklicken der Checkbox wird das Handbuch, das Sie iiber
das Menii »Hilfe«>»Zusatzmodul-Hilfe«>»pdfKorrektor...« auf-
rufen, im eigenen Fenster gedffnet (nur Adobe Acrobat™ 7).

4.2 Korrekturzeichen-Eigenschaften

Linien

Legen Sie hier die gewiinschte Linienstirke der Korrekturzeichen
fest (schmal, mittel, breit).

Textattribute

Wihlen Sie Schriftart, -grole und -farbe der Korrekturzeichen und
ihrer Randwiederholung aus.

Auswahl-Eigenschaften
Hier konnen Sie festlegen, in welcher Form aktivierte Korrekturzei-
chen hervorgehoben werden sollen.

pdfkorrektor - Grundeinstellungen 5'

i
F.aim ichen - Eige Eh

Linienstarke: | Mittel A

[~ Testattribute
Schit: [4CaslonProBoid =l ?Sﬁl?.‘;‘,iae 2 -
Schriftfarbe; " Braustufe  [p [—
Schwarz Wil

% Farbe - Setze Farbe

~ Awszwahl - Eigenzchaften

Urmrandung: IDurchgehende Linie e

Urnrandungsfarbe: {+ Komekturzeichenfaibe verwendsn

" Anders Farbe verwenden: - Setze Farbe
Standard

Abbrechen

iHINWEIS!

Sie bestimmen die maximale Schrifigrofie. Die tatsdchlich ver-
wendete Schrifigrofse fiir die Randwiederholung errechnet pdfKor-
rektor aus der Zeilenhhe automatisch. So werden Uberschnei-
dungen in den Randwiederholungen vermieden.

Grundeinstellungen Bild 2

13
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Grundeinstellungen Bild 3

4.3 Identitat

Als Verfasser wird standardmifBig der Anmeldename eingetra-
gen. Diesen Eintrag tibernimmt pdfKorrektor automatisch aus der
PC-Anmeldung. Mochten Sie dies &ndern, so geben Sie im Feld
» Verfasser« den gewiinschten Namen ein, z. B. bei einem Bearbei-
terwechsel. Jede angebrachte Korrektur wird mit Verfassereintrag
abgespeichert.

pdfkorrektor - Grundeinstellungen il
Allgemein
E.omekturzeichen - Eigenschalten

Ittt

Anmeldename: Iwehe,

Werlasser Iwebe,

Standard |

Ahbbrechen |
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5 Korrekturzeichen

Alle gewiinschten Korrekturen werden interaktiv iiber die Bedien-
oberfliche des Adobe Acrobat™ bzw. des Plug-ins angebracht. Die
Werkzeuge werden iiber den Meniieintrag » Korrekturzeichen« oder
direkt tiber die Werkzeugpalette aufgerufen. Inhaltliche und formale
Korrekturangaben sind nach Kategorien gruppiert. Wéhlen Sie ein
Werkzeug aus und bringen Sie dann die gewiinschte Korrektur in
der PDF-Datei an.

iHINWEISE!

1. Sollten Sie beim Korrekturlesen am Bildschirm eine horizontale
Hilfslinie bendtigen, so erstellen Sie diese iiber » Anzeige« > » Line-
ale« (Strg+R). Ziehen Sie mit der Maus vom horizontalen Lineal
nach unten oder doppelklicken Sie auf das vertikale Lineal. Zum
Verschieben klicken Sie auf die Hilfslinie und ziehen sie an die ge-
wiinschte Position. Mehr zum Thema » Hilfslinien« finden Sie in der
Acrobat-Onlinehilfe.

2. Achten Sie auf den Mauszeiger.

3. Wenn Sie ein Korrekturzeichen aktiviert haben, erreichen Sie das
ndchste durch die » TAB«-Taste.

5.1 Der Mauszeiger

Nach der Auswahl eines Werkzeugs zeigt Thnen der Mauszeiger,
wie die gewlinschte Korrektur anzubringen ist.

I Mit der Schreibmarke konnen Sie Text markieren.

—|— Mit dem Fadenkreuz wihlen Sie eine Position.

O Mit dem Fadenkreuz mit Rechteck ziehen Sie mit ge-
_|_ driickter Maustaste ein Rechteck auf.

Mit den folgenden Mauszeigern wihlen Sie immer die Position.
Der Mauszeiger zeigt hier das aktuelle Werkzeug an.

=7 T 1 1T — — Py

15
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Werkzeuge »Textkorrekturen«

Bsp.: Textkorrektur »Korrigieren«

Bsp.: Textkorrektur »Loschen«

5.2 Textkorrekturen

H |V | ¥

Korrigieren

Markieren Sie den zu korrigierenden Text und geben Sie anschlie-
end den korrekten Text in das Eingabefenster ein.

= =l SR (5] £ Suchen |- 7L POF erstellen ~ ") Kommertieren und markisren = ¢ Zur Uberpriifung senden ~

) Ir PR - ey @ Jom - ® el (@nre-Th @ 2 @ A& B K
VY@ X EXA |\ FTFT20F Y % @ o ED0O::H

Korrekturtest

Stegitz

1]
LICHTENBERG
Abbrechen

Einziehung von StraBenland

Bek. v. 13.04. 2007 - TV I —

Telefon: 90296-6563 oder 90296-0, intern 9296-6563

| Modelberarchie || Sefien i Unterschiiften . Lesezeichen

Text einfiigen

Bestimmen Sie die Position, an der Text eingefiigt werden soll. Den
einzufiigenden Text geben Sie dann in das Eingabefenster ein.

Loschen

Markieren Sie den Text, der geldscht werden soll. Das Delea-
turzeichen erscheint automatisch am rechten Rand (bei aktivierter
Randwiederholung, sieche » Grundeinstellung«>»Allgemein«).

Kriminalhauptkommissarin/Kriminalhauptkom-
missar
— BesGr. A 11 — (mehrere Stellen)

(Teilzeitbeschaftigung ist gegebenenfalls mog) [+
|ich] 14

Besetzbar: demnichst
Kennzahl: S 1636

Zeichen auf Mitte setzen

Diese Korrektur wird haufig fir das Malzeichen benétigt. Markie-
ren Sie das Zeichen, das auf Mitte gesetzt werden soll.
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;HINWEIS!

Die Schriftkodierung im PDF muss korrekt sein! Ansonsten kann der
Text nicht richtig in die Dialogfenster iibernommen werden. Ach-
ten Sie auch darauf, dass fiir die PDF-Datei keine Dokumentein-
schrinkungen fiir »Drucken«, »Dokument dndern«, »Kopieren
bzw. Entnehmen von Inhalt« und » Kommentieren« vorgenommen
wurden (»Datei« > » Dokumenteigenschaften« > »Sicherheit« bzw.
»Strg+D« > »Sicherheit«).

5.3 Formatierungen

F K | A
Fettschaltung
Markieren Sie die Textstellen, die » fett« werden sollen.
Kursivschaltung
Markieren Sie die Textstellen, die »kursiv« werden sollen.
Schriftkorrektur

Markieren Sie den Text und geben Sie die gewiinschten Anderungen
an, z.B. eine andere Schriftart und/oder -grofie (Arial 10pt). Auch
fiir Anderungen wie »gewdhnlich« oder »Kapitilchen« ist dieses
Werkzeug vorgesehen.

unterlagen beigelegt 1st. Angebote, die keine oder unvoll-

Nummer I standige Erklarungen geméB § 1 Abs. 2 FFV enthalten,

prestralle 9,

032764230 werden nicht beriicksichtigt.
9. Mit der Abgabe seines Angebots unterliegt der Bewerber
o x[timmungen des § 27 VOL/A {iber nicht beriicksich-
- [7e e, Tree e Fman 3] P orsclturseichen Werkzeugleiste
! im v gz E LA E TR T R

)¢

K Abbruch-, Stahlbeton- und
_stbrechen | 1 Leitungsbauarbeiten

Ausschreibung von Bauleistungen (VOB/A)

ten Bekanntmachungsnummer 07/065

1. Vergabestelle: Senatsverwaltung fiir Stadtentwicklung

Sonatevar. — X E 3 . Wiirttembersische Strafle 6. 10707 Berlin. Tele-

5.4 Zeilenbezogene Korrekturen

T e 2| F

Zeile einfiigen
Bestimmen Sie die Position, an der eine Zeile eingefiigt werden soll.
Geben Sie dann den einzufiigenden Text in das Dialogfenster ein.

Werkzeuge »Formatierungen«

Bsp.: Formatierung
»Schriftkorrektur«

Werkzeuge »Zeilenbezogene
Korrekturen«

17
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Bsp.: Zeilenbezogene Korrekturen

18

»Absatz anhdngen«

Werkzeuge »Raumkorrekturen«

Bsp.: Raumkorrekturen »Absatz
einfiigen«

Absatz einfiigen
Bestimmen Sie mit dem Fadenkreuz die Position, an der die Zeile
umbrochen werden soll.

Absatz anhdngen

Ziehen Sie ein Rechteck (Rahmen) um die beiden Zeilen, die nicht
umbrochen werden sollen. Sie beginnen hierbei an der anzuschlie-
Benden Zeile und enden an der umbrochenen Zeile.

chen Arbeit (Dissertation) und einem Prifungskellogui-
um (Disputation) im Premotionsfach.

Die Promotion kann Abschluss eines Aufbau- oder ™
FPromotionsstudiums sein.

Einzug einfiigen/vergroRern

Ziehen Sie ein Rechteck um das Wort in der Grofe des gewiinschten
Einzugs.

Einzug loschen/verringern

Ziehen Sie ein Rechteck in der Grofle des zu verringernden Einzugs
auf. Sie konnen dieses Werkzeug fiir linke und rechte Einziige be-

nutzen. Fiir rechte Einziige erhalten Sie bei gedriickter » Strg«-Taste
das richtige Korrekturzeichen.

5.5 Raumkorrekturen

Y T 1 & | < =

Zwischenraum vergrofRern

Bringen Sie das Korrekturzeichen an der Stelle an, an der der
Wortzwischenraum vergroBert werden soll.

Zwischenraum verringern

Bringen Sie das Korrekturzeichen an der Stelle an, an der der
Wortzwischenraum verringert werden soll.

Zwischenraum einfiigen
Klicken Sie mit dem Mauszeiger an die Stelle, an der ein Wort-
zwischenraum eingefiigt werden soll.

Zusammenrechnung be-iberingfi]gigen '|_
Beschiftigungen

— Geringfiigige Beschéftigungen sowohl im gewerblichen
Bereich als auch im Privathaushalt werden zusammen-
gerechnet. Das Uberschreiten der Grenze von 400 Euro
fihrt zur Versicherungsptlicht; bei zusammengerechne-
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Zwischenraum/Zeichen loschen

Klicken Sie mit dem Werkzeug auf den Zwischenraum bzw. das
Wort, der bzw. das geldscht werden soll. Der » Doppelbogen« zeigt
an, dass nach der Streichung des Leerraums bzw. des Zeichens das
Wort zusammengeschrieben werden soll.

Zeilenabstand vergroRern

Bringen Sie das Korrekturzeichen an der Stelle an, an der der Zei-
lenabstand (Durchschuss) fehlt bzw. vergrofert werden soll. Im Ein-
gabefenster haben Sie die Moglichkeit der Kommentierung (z.B.
»3 Punkt«).

Zeilenabstand verringern
Mit diesem Werkzeug zeigen Sie an, dass der Zeilenabstand verrin-
gert werden soll.

5.6 Reihenfolgen dndern

Ry | u |l

Mehrere Worter/Zeilen umstellen

Klicken Sie die Worter bzw. Zeilen in der neuen Reihenfolge an.
Wenn Sie erneut mit einer » 1 « beginnen méchten, driicken Sie bitte
zusdtzlich die »Strg«-Taste!

Zwei Worter umstellen
Markieren Sie die beiden verstellten Worter.

(3) Dem Antrag auf Zulassung Etudium|zud ist derin [l
§ 4 Abs. 1 genannte erste berufsqualifizierende Hoch-
schulabschluss in amtlich beglaubigter Form beizufiigen.

(4) Fur den Fall, dass zum Zeitpunkt des Bewerbungs-

Zwei Zeichen umstellen
Markieren Sie die beiden verstellten Buchstaben/Zeichen.

5.7 Anmerkungsorientierte Korrekturen

B4

Anmerkungsorientierte Korrekturen wéhlen Sie fiir Korrekturen,
die in keine andere Kategorie fallen. Sie haben hier die Moglichkeit,
spezielle Korrekturen genauer zu beschreiben.

Werkzeuge »Reihenfolgen dndern«

Bsp.: Reihenfolgen dndern »Zwei
Worter umstellen«

Werkzeug »Anmerkungsorientierte
Korrekturen«

19
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Bsp.: Anmerkungsorientierte
Korrekturen

Werkzeug »Korrekturzeichen neu

20

anordnen«

t muss Fa-
et werden.
o die Men-
ftu ng einer B4 ((zu viele Trennungen))
'on Kinder-

SN PP P F

;HINWEIS!

Sie konnen die Ubersichtlichkeit der einzelnen Korrekturzeichen er-
hohen, indem Sie die Farbe der Korrekturzeichen wechseln (» Grund-
einstellung« > » Korrekturzeichen-Eigenschaften«)oder die Farbe
bereits erstellter Korrekturzeichen dndern, indem Sie per Doppel-
klick auf das Korrekturzeichen, tiber »rechte Maustaste« > »Eigen-
schaften« oder »Alt+I« die »Korrekturzeichen - Eigenschaften«
aufrufen und die Anderung dort vornehmen.

6 Verwaltung

Hier finden Sie alle Verwaltungsfunktionen auf einen Blick.

6.1 Korrekturzeichen neu anordnen

S

Diese Funktion steht Thnen nur dann zur Verfiigung, wenn in den
Grundeinstellungen unter » Allgemein« » Verschieben der Korrek-
turzeichen am Rand zulassen« deaktiviert ist. Werden z.B. neue
Auszeichnungen am Anfang einer Zeile hinzugefiigt, konnen die
Randwiederholungen mit dieser Funktion wieder in die richtige
Reihenfolge gebracht werden.

;ACHTUNG!

Manuell verschobene Randwiederholungen sollten nach Deakti-
vierung der Grundeinstellung »Verschieben der Korrekturzeichen
am Rand zulassen« nicht »neu angeordnet« werden. Dies kann zu
unerwiinschten Ergebnissen fiihren, da pdfKorrektor die Randwie-
derholungen neu positioniert.
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6.2 Korrekturzeichen loschen

L]

Um z.B. alle Korrekturzeichen einer bestimmten Art (siche Bsp.
»Fettschaltung«) aus dem Dokument zu 16schen, wéhlen Sie diese
unter »Art der zu l6schenden Korrekturzeichen« aus und driicken
den Button »OK«. Seitenbereiche fiir die Loschungen lassen sich

einschrianken (z.B. 1-3, 7).

Informationen zum Dokument

Dateiname: ABL_FU_08,pdf
Anzahl Seiten: 20

Anzahl korrigierter Seiten: 4

Art der zu ldschenden Korrekburzeichen

[ alle Arten Kortigieren =
Einfiigen
Lischen
Feichen auf Mitte setzen
Kursivschaltung
Schriftkorrekiur ... j
Seitenbereiche
(+ alle Seiten

" aktuelle Seite

(" Seitenbersiche:

QK

Abbrechen

Statistik.

i

Eine Statistik zum Dokument rufen Sie iiber den Button » Statistik«

auf.

Korrekturzeichen - Dokumentstatistik

Anzahl korrigierter Seiten; 4
Anzahl Seiten insgesamk; 20

x|

Karrekturen: 1 Vergiferte Zwischenraume:
Einfligungen: 1 Verringerte Zwischenraume:
Léschungen: z Eingefiigte Zwischenraume:
Zeichen auf Mitke setzen: 1 Geldschbe Zwischenr&ume:
Fettschaltungen: 1 Vergriferte Zeilenabstinde:
Kursivschaltungen: z Werringerte Zeilenabstande:
Schriftkarrekiuren: i}

Mehrere umgestellte WorkerZeien:
Eingefiigte Zeilen: 0 Zwei umgestellte Wirker:
Eingefiighe Absitze: 0 Zwei umgestellte Zeichen:
Angehangte Absatze: a
Eingefiigte Einziige: a Anrmerkungsorientierte Korrekburen:
Gelgschte Einzige: i}

O = O M= O

Werkzeug »Korrekturzeichen
l6schen«

Bsp.: »Korrekturzeichen loschen«

Bsp.: »Korrekturzeichen - Doku-
mentstatistik«

21
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Werkzeug »Korrekturzeichen - Liste«

Bsp.: »Korrekturzeichen - Liste«

Werkzeug »pdfKorrektor - Statistik«

22

;HINWEIS!

FEinzelne Korrekturzeichen ldschen Sie, indem Sie im Korrekturzei-
chenmodus (ein Werkzeug des pdfKorrektors ist aktiviert) zuerst das
Zeichen markieren und dann iiber das Menii » Bearbeiten« > »L6-
schen« wihlen. Sie konnen aber auch iiber die rechte Maustaste
aus dem Kontextmenii »Ldoschen« wihlen oder die »Entf«-Taste
driicken. Ebenso ist es moglich Korrekturauszeichnungen aus der
Korrekturzeichen - Liste zu loschen (siehe 6.3).

6.3 Korrekturzeichen - Liste

In der Korrekturzeichen - Liste werden Thnen alle Korrekturen des
Dokuments aufgelistet. Sie konnen durch Anklicken der gewiinsch-
ten Spalteniiberschrift die Sortierung nach verschiedenen Kriterien
vornehmen, z. B. Art, Seite, Verfasser etc.

|
[ art [ 5] Text [ korrektur | verfasser [ Zuetstga]  Schiiskien
I Karrigieren 11 wissenschaftiche  wissenschaftiche weber 02.11.200
K Kursivschaltung 10 des karsiv weber 02.11.200 -
K Kursivschaltung 10 Erléschen kursiv weber 02.11.200
 Loschen 10 Bewerberinnen Loschen weber 02.11.200
9 Laschen 10 Abschluss de Laschen weber 02.11.200
T2, Mehrere WorteriZelen umstellen 18 1 weber 02.11.200
T, Mehrere WorteriZeien umstslen 18 4 weber 02.11.200
= Zeichen auf Mitte setzen 10 Zeichen auf Mitte setzen  weber 02.11.200
—C Zellenabstand vergréBern 13 wdds weber 02.11.200 Inportieren ...
LI Zwei Wirter umstellen 18 Artund Zuwel Wiérter umstellen weber 02.11.200
M Zwei Zeichen umstellen 18 Be B weber 02,1120 Expartieren
QN Zuuischenraum einfiigen g Zwischenraum einfgen 02.11.201
‘H Zwischenraum einfiigen 19 Zwischenraum enfigen weher nz.nzjﬂ -
4 »

Uber »Gehe zu« oder Doppelklick kommen Sie zu der entspre-
chenden Stelle im Dokument. Sie haben ferner die Mdglichkeit,
Korrekturzeichen als FDF-Dateien (Forms Data Format) zu impor-
tieren bzw. zu exportieren (siehe 7.2).

6.4 pdfKorrektor - Statistik

@

Die Statistik-Funktion bietet Thnen die Moglichkeit, mehrere Do-
kumente auszuwerten. Wahlen Sie hierzu einzelne Dateien (»Da-
teien auswiahlen«) bzw. Verzeichnisse (»Verzeichnis auswihlen«)
aus. Uber »Eintrag nach oben/unten verschieben« indern Sie die
Reihenfolge. Loschen konnen Sie einzelne Eintrdge (»Eintrag 16-
schen«) bzw. alle Eintrage (» Alle Eintrége 10schen«).
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pdforrektor - Statistik } x|

Auszuwertende Dateier:
W Aktives Dokument einschlishen

Statistl. ausgeben

Abbrechen

[ ateiname = =
M\B T \Produllions07_Fahne'1 6041 3741 6041 97, pdf Dateien auswahlen
M:\B T4 Produklion’07_F shne’ 160424541 504245 pof
b: B TS ProduklionS07_F shneh 160401 341604019, pof
M:\B T4 Produklion’07_F shne’ 160374741 B03747. pof
M:\B T4Produklion’07_F shne'160413841504198. pof

Werzeichnis auswahlen

4| | »

Alle Eintrage lazchen

In die Statistik. aufrnehme:

v Alle pdfk.omektor - Korrekturen

E s wurden 5 D ateien ausgewahilt.

Waihlen Sie aus, welche Korrekturen in die Statistik aufgenommen
werden sollen. Lassen Sie sich dann {iber » Statistik ausgeben« die
Statistik anzeigen. Diese lésst sich als txt-Datei exportieren.

6.5 pdfKorrektor - Hilfe

@

Uber diesen Button erreichen Sie die Onlinehilfe im Adobe
Acrobat™-Verfahrensfenster.

{HINWEIS!

Haben Sie das freischwebende Korrekturzeichenmenii geschlossen,
so speichert Adobe Acrobat™ diesen Zustand beim Schlieflen des
Programms. Méchten Sie das Menii wieder anzeigen, so wdhlen Sie
»Anzeige« > » Werkzeugleisten« > » Korrekturzeichen«.

7 Weitere Funktionen

Weitere niitzliche Funktionen fiir den elektronischen pdfKorrektor-
Workflow finden Sie in diesem Kapitel.

7.1 Korrekturseiten drucken

Um Seiten mit angebrachten Korrekturzeichen auszudrucken, wéh-
len Sie »Korrekturzeichen«>»Korrekturseiten drucken ...«. Bitte
beachten Sie, dass mit dieser Funktion nur Korrekturseiten ausge-
druckt werden konnen. Sie haben die Auswahl, alle korrigierten

Bsp.: pdfKorrektor - Statistik

Werkzeug »pdfKorrektor - Hilfe«

23
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Bsp.: Aufruf »Korrekturseiten
drucken«

Seiten, gerade bzw. ungerade oder korrigierte Seiten in bestimmten
Seitenbereichen auszudrucken. Ausgedruckt wird iiber den am PC
eingestellten Standarddrucker bzw. den zuletzt genutzten Drucker.

wokumnent  Kommentare  Werkzewas | Korrekburzsichen Erweitert  Fenster  Hilfe

Textkorrekturen ... rE
Farmatisrung ... 4
+
. | 47% |
L*J d © ° ® Zeilenbezogene Korrekturen ... 4

KommentarvolkenWerkzeug ¥ Pfe Raumkarrekturen ... 4

Reihenfolge &ndern ... 4
E A v I @&

E Anmerkungsarientierte Korrekbur

Kaorrekburauszeichnungen ... 4

Grundeinstellungen I

Mitteilungen

1854 OF I3 I an Amteblatt der Frsisn Unicersitit Berin I, 3. Wal 2007

[T R H 2

Andsnng der Soziafnds-3 iz
Tum Samasterticiat s T

Es ist moglich, alle Korrekturseiten gedffneter Dokumente auszu-
drucken oder die Einschriankung auf das aktive Dokument vorzu-
nehmen.

Mochten Sie auch unkorrigierte Seiten ausdrucken, so gehen Sie
iiber das Menii » Datei«>»Drucken«. Bitte beachten Sie dazu auch
»Drucken aus Adobe Reader™«.

7.2 Import/Export

Uber »Korrekturzeichen«>»Korrekturauszeichnungen ...«>»Kor-
rekturauszeichnungen importieren bzw exportieren« haben Sie die
Maoglichkeit, Korrekturauszeichungen als FDF-Dateien zu impor-
tieren bzw. zu exportieren. Arbeiten Sie mit mehreren Korrektoren
gleichzeitig an einem Dokument, so konnen Sie die verschiedenen
Korrekturen in einem Zentraldokument zusammenfiihren.
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N i

Kotrekhurzeichen  Erweitert  Fenster  Hilfe ==
Textkarrekburen ... » h (%j % - H 4,)) f Ei v
Formatierung ... L4

P, ("
Zellenbezogene korrekkuren ... 4 D E 5 @ % "f & @ E] ‘
Faumkorrekburen ... * ﬂ; o v EE @ 1 E’ |
Reihenfolge andern ... L4
- mn 4 i
B4 anmerkungsorientierte Korrekiur h’ L X J o

Kotrekturseiten drucken ... 1y Loschen

EE Liste
(1) sStatistik
Mitteilungen

T i e | ez dnngen mpoteren .|

Karrekturauszeichnungen exportieren ...

Grundeinstelungen

TS RS ] HALT m Hilfe zu den Korrekkurzeichen ...

Endenng dr Sozialonds-Satz
zum Ssmesiartidiat ' T

7.3 SeitengroRe dndern

Wenn Sie iiber einen Adobe Acrobat™ Professional 7/8/9/X verfii-
gen, konnen Sie bei Bedarf die Seitengrofe Ihrer PDF-Datei dndern,
um ggf. mehr Platz fiir die Randwiederholung zur Verfiigung zu
haben. Rufen Sie dafiir iiber » Dokument«>» Seiten beschneiden... «
auf und geben dann bei » Seitengréfle &ndern « das gewiinschte For-
mat ein.

7.4 Stapelsequenzen

Hierbei handelt es sich um automatisierte Befehlsreihen, die in
einem Schritt abgearbeitet werden. Wenn Sie eine oder mehrere
Funktionen des pdfKorrektors (Drucken, Loschen) auf ein einzelnes
oder mehrere Dokumente anwenden mdchten, so legen Sie hierfiir
eine Stapelsequenz an. Das Dialogfeld befindet sich unter » Erwei-
tert/ Stapelverarbeitung ...« (Adobe Acrobat™ 7) bzw. » Erweitert«
>»Dokumentverarbeitung«>» Stapelverarbeitung« (Adobe Acro-
bat™ 8/9). Unter Adobe Acrobat™ X wurde die Stapelverarbeitung
durch den Aktionsassistenten ersetzt. Im Adobe Acrobat™ X kann
eine Stapelsequenz liber den Aktionsassistenten mit »Neue Aktion
erstellen« erstellt werden. Dort finden Sie die Funktionen des pdf-
Korrektors (Drucken, Loschen) unter » Weitere Werkzeuge«. Beim
Schliefen der Anwendung werden die von Thnen erstellten Stapel-
sequenzen fiir weitere Sitzungen gespeichert. Eine ausfiihrliche
Beschreibung zum Erstellen und Anwenden von Stapelsequenzen
finden Sie in der Adobe Acrobat™-Onlinehilfe.

iHINWEIS!

Bei der Stapelverarbeitung konnen nur geschlossene Dateien abge-
arbeitet werden.

Bsp.: Aufruf ,Korrekturauszeichnun-
gen importieren”
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